
제출일 : 2019년 1월 31(목) 오후6시

제출서류 : 

1. 연말정산공제신청서 (서명 必)

2. 증빙서류 : 간소화서비스 자료 및 기타증빙서류

3. 2018년 중도입사자 : 전직장 근로소득 원천징수영수증

< 2018년 연말정산 안내 >

 

* 세부사항 안내 : 

1.  연말정산공제신청서 :\\운영팀장\공유문서\2018년 연말정산 -> “2018년 연말정산 공제신청서” 파일

    => 기입가능한사항만 작성

    => 간소화서비스 제공 자료라도 조건이 맞지 않으면 공제되지 않으니 유의하여 작성 

       (EX. 주택마련저축, 의료비 등 ) 

2. 증빙서류 : 신청서, 기타 증빙서류는 출력본, 연말정산 간소화서비스자료는 파일(비밀번호 설정)    

   1) 주민등록등본 및 가족관계증명서 : 2018년 주소변동자, 인적공제(부양자) 있는 경우 제출 

   2) 연말정산간소화 자료 : PDF 파일로 제출(출력본 제출 불필요) -> 

     \\운영팀장\공유문서\2018년 연말정산   “사회복지”와 “사단법인” 중 해당되는 곳으로 파일제출  

      => 비밀번호설정하여 다운받은 후 연말정산공제신청서 오른쪽상단에 비밀번호 기재 제출 

   3) 그 외 증빙서류 :  연말정산간소화 서비스에서 제공되지 않는 영수증 

      => 기부금(교회 등), 의료기기, 안경, 보육료, 교육비영수증 등

   4) 월세공제 : 조건충족여부 확인

      1.과세기간 종료일 현재 무주택세대의 세대주 일것.

      2. 임차주택이 국민주택 규모일것.

      3. 임차주택의 주소와 주민등록표등본상의 주소가 동일할것.

      4. 월세이외에 보증금이 있는 경우 주택임대차보호법에 의한 확정일자를 받을것.

      => 위의 요건을 충족하였으면 임대차계약서 사본과 임대인에게 월세를 지불한 증빙서류 

      (현금영수증, 계좌이체영수증, 무통장입금증등) 및 주민등록등본 등을 첨부하여 주세요.

   5) 중도입사자는 연말정산간소화서비스에서 증빙서류 수집시 월별내역으로 제출 

**  참고 사이트

=> 국세청 홈텍스 홈페이지  http://www.hometax.go.kr

***  문의

=> 김아영선임 : 국내사업부, 경영기획부 

=> 조아란선임 : 국제개뱔협력사업부, 후원홍보부


